
แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
การรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ยื่นเอกสารหลักฐานประกอบการลงทะเบียน 
1 นาที/ราย            

เอกสารส าหรับการรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 
1. บัตรประจ าตัวประชาชน 
2. ทะเบียนบ้าน 
3. ใบมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
4. ส าเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเข้าบัญชี) 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
2 นาที/ราย 

สัมภาษณ์และบันทึกข้อมูลลงในระบบ
สารสนเทศฯ ตรวจสอบความถูกต้อง      
สั่งพิมพ์ออกจากระบบ/ผู้สูงอายุลงชื่อ    

ในแบบค าขอลงทะเบียน 
5 นาที/ราย 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ 
ตรวจสอบคุณสมบัติ 

เสนอผู้บังคับบัญชา  (ผู้บริหาร)/จัดท า 
ประกาศรายช่ือประจ าเดือน 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
การรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ 
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สารสนเทศฯ ตรวจสอบความถูกต้อง      
สั่งพิมพ์ออกจากระบบ/ผู้พิการลงช่ือ    
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แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก-จ่ายเบี้ยสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ กรณีรับผ่านธนาคาร) 
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จัดท าบัญชีรายชื่อและบันทึกข้อความ 
1 วัน 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 

จัดท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน 

วางฎีกากองคลัง 

ส่งเอกสาร ธนาคาร 
รับเงินภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน 

 

1-2 วัน 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก-จ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ/เบี้ยความพิการ กรณีรับผ่านธนาคาร) 
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ปรับปรุงฐานข้อมูลในระบบสารสนเทศฯ 
ตรวจสอบความถูกต้อง 

กรมบัญชีกลางดึงข้อมูลจากระบบ

สารสนเทศฯ เพื่อจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ 

ประจ าเดือน 

เงินเบี้ยยังชีพฯ โอนเข้าบัญชี                          
วันที่ 10 ของทุกเดือน หากเดือนใดตรงกับ 

วันหยุดราชการจะเลื่อนขึ้นมาจ่ายในวันท าการ 

ตรวจสอบรายงานการเบิกจ่ายและ 

บันทึกรายงานการเบิกจ่ายให้ผู้บริหาร/

กองคลังเพื่อรับทราบ 

กรณีพบข้อผิดพลาด ให้บันทึกแจ้ง

ผู้บริหารรับทราบ และเข้าไปแก้ไข

ข้อมูลในระบบสารสนเทศฯ เพื่อให้

กรมบัญชีกลางด าเนินการจ่ายเงิน      

ตกเบิกให้ในเดือนถัดไป 


