
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ส่วนที่ 1 
บทน ำ 

 
      ประกอบด้วย 
          1. บทน ำ 
          2. วัตถุประสงค์ของแผนกำรด ำเนินงำน 
          3. ขั้นตอนกำรจัดท ำแผนด ำเนินงำน 
          4. ประโยชน์ของแผนด ำเนินงำน  



ส่วนที่  ๑ 
บทน ำ 

 
1.1 ลักษณะของแผนกำรด ำเนินงำน 
  “ แผนกำรด ำเนินงำน” ที่ก ำหนดไว้ในระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยกำรจัดท ำและ
ประสำนแผนพัฒนำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 นั้น มิใช่กำรจัดท ำแผนพัฒนำ แต่เป็นเอกสำร 
ที่รวบรวมแผนงำนโครงกำรกิจกรรมที่ด ำเนินกำรจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในแต่ละ
ปีงบประมำณ เพ่ือให้ทรำบถึงกิจกรรมพัฒนำในพื้นที่กำรด ำเนินกำร 
 

  แผนกำรด ำเนินงำน  เป็นแผนต่อเนื่องมำจำกงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี กล่ำวคือ องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นรวบรวมแผนโครงกำรต่ำง ๆ ตำมงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีมำจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน 
เพ่ือเป็นตัวก ำหนดทิศทำงในกำรด ำเนินงำนให้ตรงเป้ำหมำยและสอดคล้องกับควำมต้องกำรของประชำชนในพ้ืนที่ 
  

  ดังนั้น แผนการด าเนินงานจึงมีลักษณะกว้างดังต่อไปนี้ 
  1. เป็นเอกสารที่ต่อเนื่องจากแผนยุทธศาสตร์การพัฒนา แผนพัฒนาท้องถิ่นสี่ปีและงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2561 
  2. เป็นเอกสารที่แสดงทิศทางช่วงเวลาด าเนินงานให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์และเป้าหมาย        
ที่ชัดเจน 
  3. เป็นเอกสารที่แสดงโครงการ / กิจกรรมการพัฒนาที่ด าเนินการพัฒนาจริง 
  4. เป็นเอกสารที่ช่วยควบคุมการด าเนินงานตามโครงการ / แผนพัฒนาต่าง ๆ 
 

1.2 วัตถุประสงค์ของแผนกำรด ำเนินงำน 
  ตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรจัดท ำแผนพัฒนำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ.2548 (ฉบับที่ 2 ) พ.ศ. 2559 แผนกำรด ำเนินงำนให้จัดท ำให้แล้วเสร็จภำยในสำมสิบวันนับแต่วันที่
ประกำศใช้งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณรำยจ่ำยเพ่ิมเติมงบประมำณจำกเงินสะสมหรือได้รับแจ้ง
แผนงำนและโครงกำรจำกหน่วยรำชกำรส่วนกลำงส่วนภูมิภำครัฐวิสำหกิจหรือหน่วยงำนอื่น ๆ ที่ต้องด ำเนินกำร
ในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมำณนั้น เพ่ือให้ทรำบถึงกำรด ำเนินงำนแผนงำน / โครงกำร            
ที่เกิดขึ้นจริง โดยมีวัตถุประสงค์ดังต่อไปนี้ 
  1. เพ่ือให้ทรำบถึงเป้ำหมำย รำยละเอียด กิจกรรม งบประมำณท่ีใช้ด ำเนินกำรที่ชัดเจน 
  2. เพ่ือรวบรวมข้อมูลของทุกหน่วยงำนที่เข้ำด ำเนินกำรใน เขตพ้ืนที่ขององค์กรปกครอง             
ส่วนท้องถิน่ 
  3. เพ่ือแสดงถึงกำรน ำแนวทำงแผนพัฒนำท้องถิ่นสี่ปีมำใช้ด ำเนินกำร 
  4. เพ่ือเปรียบเทียบระหว่ำงกำรน ำแผนงำน / โครงกำร กิจกรรมที่น ำมำปฏิบัติจริง 
  5. เพ่ือชี้ให้เห็นกำรประสำนแผนพัฒนำท้องถิ่นและหน่วยงำนอ่ืน ๆ อย่ำงชัดเจน 
  6. เพ่ือสะดวกในกำรติดตำมและประเมินผลของแผนพัฒนำท้องถิ่น 
  7. เพ่ือเป็นประโยชน์ในกำรแก้ไข เปลี่ยนแปลงแผนพัฒนำท้องถิ่น 
  8. เพ่ือแสดงถึงกิจกรรมที่เกิดขึ้นจริง และสำมำรถรวบรวมข้อมูลเพ่ือใช้ในกำรประกอบกำร
พิจำรณำจัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่นและข้อบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีและเพ่ิมเติมต่อไป 
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  จำกข้ันตอนกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนข้ำงต้นสำมำรถเขียนเป็นแผนภูมิขั้นตอนกำรจัดท ำ
แผนกำรด ำเนินงำน ได้ดังนี้ 
 
 

แผนภูมิขั้นตอนกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

จัดท ำร่ำง 
แผนกำรด ำเนินงำน 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

หน่วยงำนอื่น 

รวบรวมโครงกำร/ 
กิจกรรม 

เสนอร่ำง 
แผนกำรด ำเนินงำน 

พิจำรณำร่ำง 
แผนกำรด ำเนินงำน 

เสนอร่ำงแผน ฯ  
ต่อผู้บริหำรท้องถิ่น 

ผู้บริหำรท้องถิ่น 
ให้ควำมเห็นชอบ 

ประกำศใช้ 
แผนกำรด ำเนินงำน 

คณะกรรมกำรสนับสนุน 
กำรจัดท ำแผนพัฒนำ

ท้องถิ่น 

คณะกรรมกำรสนับสนุน 
กำรจัดท ำแผนพัฒนำ

ท้องถิน่ 

คณะกรรมกำรสนับสนุน 
กำรจัดท ำแผนพัฒนำ

ท้องถิ่น 

คณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่น 

ผู้บริหำรท้องถิ่น 
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1.3 ขั้นตอนในกำรจัดท ำแผน 
  จำกระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรจัดท ำและประสำนแผนพัฒนำองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ.2548 หมวด 5 ข้อ 26 ได้ก ำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนโดยมี
ขั้นตอนดังนี้ 
  1. คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่นรวบรมแผนงำน / โครงกำรพัฒนำของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยรำชกำรส่วนกลำง ส่วนภูมิภำค รัฐวิสำหกิจ และหน่วยงำนอ่ืน ๆ ที่ต้องกำร
ด ำเนินกำรในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
  2. คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จัดท ำร่ำง       
แผนกำรด ำเนินงำน โดยพิจำรณำแผนงำน / โครงกำร ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและหน่วยงำนต่ำง ๆ 
  3. คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่น น ำร่ำงแผนด ำเนินงำนเสนอต่อ
คณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่น 
  4. คณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่นพิจำรณำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำนแล้วเสนอผู้บริหำรท้องถิ่น 
เพ่ือให้ควำมเห็นชอบ 
  5. เมื่อผู้บริหำรท้องถิ่นให้ควำมเห็นชอบร่ำงแผนกำรด ำเนินงำนแล้ว ให้ประกำศเป็นแผน
ด ำเนินงำนโดยให้ปิดประกำศแผนด ำเนินงำนภำยในสิบห้ำวันนับตั้งแต่วันที่ปิดประกำศ เพ่ือให้ประชำชน 
ท้องถิ่นทรำบโดยทั่วกัน 
 
1.4 ประโยชน์ของแผนกำรด ำเนินงำน 
  1. ได้รับทรำบถึงรำยละเอียด กิจกรรม งบประมำณ ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรที่ชัดเจน 
  2. สะดวกต่อกำรตรวจสอบ กำรติดตำมและประเมินผลแผนพัฒนำท้องถิ่น 
  3. สำมำรถทรำบถึงระยะเวลำ งบประมำณท่ีมีอยู่อย่ำงจ ำกัดเพ่ือประโยชน์สูงสุด 
  4. เพ่ือสะดวกในกำรประสำนแผนพัฒนำท้องถิ่นกับหน่วยงำนอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
  5. สำมำรถรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนให้ประชำชนได้ทรำบถึงแผนงำน / โครงกำรที่เกิดขึ้นจริงใน
พ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
  6. สำมำรถใช้เป็นแนวทำงในกำรจัดท ำแผน / ข้อบัญญัติงบประมำณในอนำคต 
  7. แสดงควำมสำมำรถ ศักยภำพ ที่ตอบสนองควำมส ำเร็จของแผนยุทธศำสตร์และแผนพัฒนำ
ท้องถิ่นสี่ปี 
  8. ทรำบถึงสถำนกำรณ์ในอนำคตว่ำจะด ำเนินกำรอย่ำงไร 

 
 

******************************************************** 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ส่วนที่ 2 

บัญชีโครงกำร / กิจกรรม 
 
      ประกอบด้วย 
          1. บัญชีสรุปโครงกำรและงบประมำณ 
          2. บัญชีโครงกำร / กิจกรรม / งบประมำณ 
           
 
 
 


