
 

 

 

 

 

 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
 กองช่าง      วันจันทร์ – ศุกร์ 
 โทรศัพท์ : 032-234994    เวลา 08.30 – 16.30 น. 
 โทรสาร : 032-234994 ต่อ 19 

ประเภทของงานบริการ 
 กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว 

กฎหมายข้อบังคับ / ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา 
 พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 7 วัน 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. การถมดินท่ีต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบท่ีครบถ้วน ดังนี้ 

1.1 การด าเนินการถมดินนั้นจะต้องเปน็การด าเนินการในท้องที่ท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้ 

บังคับ ได้แก ่

1) เทศบาล 

2) กรุงเทพมหานคร 

3) เมืองพัทยา 

4) องค์กรปกครองส่วนท้ิงถิ่นอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจดัตั้งขึ้น ซึง่รัฐมนตรีประกาศก าหนดใน 

ราชกิจจานุเบกษา 

5) บริเวณทีม่ีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 

6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าดว้ยการผังเมือง 

7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญตัิการขุดดินและถมดิน(ใช้กับกรณีองค์การ 

บริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
1.2 การด าเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัติการขดุดินและถมดินคือ 

ประสงค์จะท าการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับท่ีดนิต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียง และมพีื้นที่เกิน 2,000 ตาราง
เมตร หรือมีพื้นท่ีเกินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนด ซึ่งการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องไมเ่ป็นการขัด
หรือแย้งกับพระราชบัญญตัิการขดุดินและถมดิน 

คู่มือส าหรับประชาชน 

ชื่อกระบวนงาน : การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน  อ าเภอโพธาราม จังหวัดราชบุรี 



2. การพิจารณารับแจ้งการถมดิน 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบท่ีเจ้าพนักงานท้องงถิ่นก าหนด เพื่อเป็นหลักฐานการแจง้ 

ภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจง้ ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 วัน 
นับแต่วันที่มีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 วัน นับแตว่ันท่ีผู้แจ้งไดร้ับแจ้งให้แก้ไข ให้เจา้พนักงานท้องถิ่นมี
อ านาจออกค าสั่งให้การแจ้งเป็นอนัสิ้นผล กรณีถา้ผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถกูต้องภายในเวลาที่ก าหนด ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบ
รับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3 วันนับแต่วันท่ีไดร้ับแจ้งท่ีถูกต้อง 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการถมดิน 
ตามที่ก าหนดใหเ้จ้าพนักงาน
ท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบข้อมลู 

1 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลธรรมเสน  
อ าเภอโพธาราม  
จังหวัดราชบุร ี

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ใน
พื้นที่ท่ีจะ
ด าเนินการถมดิน 

2) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการ
ตรวจสอบและพิจารณา (กรณี
ถูกต้อง) 

5 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลธรรมเสน  
อ าเภอโพธาราม  
จังหวัดราชบุร ี

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ใน
พื้นที่ท่ีจะ
ด าเนินการถมดิน 

3) การลงนาม / 
คณะกรรมการมีมต ิ

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้ง 
และแจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบรับแจ้ง 

1 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลธรรมเสน  
อ าเภอโพธาราม  
จังหวัดราชบุร ี

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ใน
พื้นที่ท่ีจะ
ด าเนินการถมดิน 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 7 วัน 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
ที ่

รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) บัตรประจ าตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด - 
 

2) เอกสารอื่นๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ที ่
รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) แผนผังบรเิวณที่ประสงค์จะ
ด าเนินการถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

2) แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ดิน
บริเวณข้างเคียง 

- 1 0 ชุด - 

 



ที ่
รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

3) แบบแปลน รายการประกอบ
แบบแปลน 

- 1 0 ชุด - 

4) โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 
ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า 
พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองส าเนา ทุกหน้า 

- 0 1 ชุด (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่
เจ้าของที่ดินต้องมี
หนังสือยินยอมของ
เจ้าของที่ดินให้ก่อสร้าง
อาคารในท่ีดิน) 

5) หนังสือมอบอ านาจกรณีให้
บุคคลอื่นยื่นแจ้งการถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

6) หนังสือยินยอมของเจ้าของ
ที่ดินกรณีที่ดินบุคคลอื่น 

- 1 0 ชุด - 

7) รายการค านวณ (กรณีการถม
ดินที่มีพื้นที่ของเนินดินติดต่อ
เป็นผืนเดียวกันเกิน 2,000 
ตารางเมตร และมีความสูง
ของเนินดินตั้งแต่ 2 เมตรขึ้น
ไป วิศวกรผู้ออกแบบและ
ค านวณต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ สาขา
วิศวกรรมโยธาไม่ต่ ากว่าระดับ
สามัญวศิวกรกรณีพื้นที่เกิน 
2,000 ตารางเมตรและมี
ความสูงของเนินดินเกิน 5 
เมตร วิศวกรผู้ออกแบบและ
ค านวณต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุสาขา
วิศวกรรมโยธา ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

- 1 0 ชุด - 

8) ช่ือผู้ควบคุมงาน (กรณีการถม
ดินที่มีพ้ืนท่ีของเนินดินติดต่อ
เป็นผืนเดียวกันเกิน 2,000 
ตารางเมตร และมีความสูง
ของเนินดินตั้งแต่ 2 เมตรขึ้น
ไป ต้องเป็นผูไ้ดร้ับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา 

- 1 0 ชุด - 

9 ช่ือและที่อยู่ของผู้แจ้งการถม
ดิน 

- 1 0 ชุด - 



ค่าธรรมเนียม 
เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคมุอาคาร  
พ.ศ.  2522 

ช่องทางการร้องเรียน 
 องค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน  ทางโทรศัพท์ 032-234994 
 หรือ  http:// www.thammasen.go.th 

 

 

วันท่ีพิมพ์ 10/11/2565 

สถานะ รออนุมัติช้ันท่ี 2 โดยส านักงาน ก.พ.ร. 
(OPDC) 

จัดท าโดย องค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน 

อ าเภอโพธาราม จังหวัดราชบรุี สถ.มท. 
อนุมัติโดย นายกองค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน 
เผยแพรโ่ดย องค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน 

 
  
 
 

 

http://www.thammasen.go.th/

