
 

 

 

 

  

 

 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองช่าง       วันจันทร์ – ศุกร์ 
โทรศัพท์ : 032-234994     เวลา 08.30 – 16.30 
โทรสาร : 032-234994 ต่อ 19 

ประเภทของงานบริการ 
 กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว 

กฎหมายข้อบังคับ / ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา 
 พระราชบัญญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 กฎกระทรวงข้อบัญญัตทิ้องถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออก
โดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

 ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 25 วัน 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี)ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 กรณีเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารซึ่งไมเ่ป็นอาคารประเภทควบคมุการใช้ประสงค์จะใช้หรือยินยอมให้บุคคลใดใช้
อาคารดังกล่าวเพื่อกิจการควบคมุการใช้ และกรณีเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารประเภทควบคมุการใช้ส าหรับกิจการหนึ่ง 
ประสงค์ใช้เป็นอาคารประเภทคมุการใช้ส าหรับอีกกิจกรรมหนึ่ง จะต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น หรือได้แจ้ง
เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบแล้ว 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ที ่

ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่งงาน / หน่วยงาน         
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ยื่นขออนุญาตเปลี่ยน
การใช้อาคาร พร้อม
เอกสาร 

1 วัน องค์การบริหารส่วนต าบล
ธรรมเสน อ าเภอโพธาราม 
จังหวัดราชบุร ี

(องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ในพ้ืนท่ีที่จะขอ
อนุญาตเปลี่ยนการใช้
อาคาร 

 
 

คู่มือส าหรับประชาชน 

ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน  อ าเภอโพธาราม จังหวัดราชบุรี 



ที ่
ประเภทขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่งงาน / หน่วยงาน         
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

2) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาตเจ้า
พนักงานท้องถิ่นด าเนินการ
ตรวจสอบการใช้ประโยชน์
ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วย
การผังเมืองตรวจสอบ
สถานท่ีก่อสร้างจดัท าผัง
บริเวณแผนท่ีสังเขป
ตรวจสอบ 

5 วัน องค์การบริหารส่วนต าบล
ธรรมเสน อ าเภอโพธาราม 
จังหวัดราชบุร ี

(องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ในพ้ืนท่ีที่จะขอ
อนุญาตเปลี่ยนการใช้
อาคาร 

3)  กฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง เช่น 
ประกาศกระทรวงคมนาคม 
เรื่องเขตปลอดภัยในการ
เดินอากาศ เขตปลอดภัย
ทางทหาร ฯ และ พรบ. 
จัดสรรที่ดิน ฯ 

7 วัน องค์การบริหารส่วนต าบล
ธรรมเสน อ าเภอโพธาราม 
จังหวัดราชบุร ี

(องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ในพ้ืนท่ีที่จะขอ
อนุญาตเปลี่ยนการใช้
อาคาร 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต  
(อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้
อาคาร (น.5) 

12 วัน องค์การบริหารส่วนต าบล
ธรรมเสน อ าเภอโพธาราม 
จังหวัดราชบุร ี

(องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ในพ้ืนท่ีที่จะขอ
อนุญาตเปลี่ยนการใช้
อาคาร 

 
 ระยะเวลาด าเนินการรวม  25  วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสารส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) บัตรประจ าตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
 

2) เอกสารอื่นๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ที ่
รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) แบบค าขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร 
(แบบ ข.3) 

- 1 0 ชุด - 



ที ่
รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

2) ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารแสดงการ
เป็นเจ้าของอาคาร หรือผู้ครอบครอง
อาคาร 

- 0 1 ชุด - 

3) หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของ
อาคาร (กรณผีู้ครอบครองอาคารเป็นผู้
ขออนุญาต) 

- 1 0 ชุด - 

4) ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลีย่นการใช้
อาคาร (เฉพาะกรณีที่อาคารที่ขอ
อนุญาตเปลี่ยนการใช้ได้ใบรับรองหรือ
ได้รับใบอนญุาตเปลี่ยนการใช้อาคาร
มาแล้ว) 

- 1 0 ชุด - 

5) แผนผังบรเิวณ แบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลน 

- 5 0 ชุด - 

6) รายการค านวณโครงสร้าง พร้อมลง
ลายมือช่ือ เลขทะเบียนของวิศวกร 
ผู้ออกแบบ (เฉพาะกรณีที่การ
เปลี่ยนแปลงการใช้อาคาร ท าให้มกีาร
เปลี่ยนแปลงน้ าหนักบรรทุกบนพื้น
อาคารมากขึ้น กว่าที่ได้รับอนุญาตไว้เดิม 

- 1 0 ชุด - 

7 หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบ
และค านวณ พร้อมส าเนาหรือภาพถ่าย
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ (กรณีทีเ่ป็นอาคาร มี
ลักษณะขนาดอยู่ในประเภทเป็นวชิาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชุด - 

 

ค่าธรรมเนียม 
เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคมุอาคาร  
พ.ศ.  2522 

ช่องทางการร้องเรียน 
 องค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน  ทางโทรศัพท์ 032-234994 
 หรือ  http:// www.thammasen.go.th 

 

 

 

 

วันท่ีพิมพ์ 10/11/2565 

สถานะ รออนุมัติช้ันท่ี 2 โดยส านักงาน ก.พ.ร. 
(OPDC) 

จัดท าโดย องค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน 

อ าเภอโพธาราม จังหวัดราชบรุี สถ.มท. 
อนุมัติโดย นายกองค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน 
เผยแพรโ่ดย องค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน 

http://www.thammasen.go.th/

