
 

 

 

 

 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
 กองช่าง      วันจันทร์ – ศุกร์ 
 โทรศัพท์ : 032-234994    เวลา 08.30 – 16.30 น. 
 โทรสาร : 032-234994 ต่อ 19 

ประเภทของงานบริการ 
 กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว 

กฎหมายข้อบังคับ / ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา 
พระราชบัญญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 กฎกระทรวงข้อบัญญัตทิ้องถิ่น  และ ประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ี 

ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 45 วัน 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ผู้ใดจะเคลื่อนย้ายอาคารต้องไดร้บัใบอนุญาตจากเจา้พนักงานท้องถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณา
และออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนญุาตพร้อมด้วยเหตุผลใหผู้้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต่วันที่
ได้รับค าขอ ในกรณีมเีหตุจ าเป็นทีเ่จ้าที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสัง่ไม่อนุญาตไดภ้ายใน
ก าหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุ
จ าเป็นแตล่ะคราวให้ผู้ขอรับใบอนญุาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลา หรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณ ี

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ที ่

ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ยื่นขออนุญาตเคลื่อนย้าย
อาคารพร้อมเอกสาร 

1 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลธรรมเสน 
อ าเภอโพธาราม 
จังหวัดราชบุร ี

(องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ในพ้ืนท่ีที่จะ
ขออนุญาต
เคลื่อนย้ายอาคาร 

2) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่น 2 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลธรรมเสน 
อ าเภอโพธาราม 
จังหวัดราชบุร ี

(องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ในพ้ืนท่ีที่จะ
ขออนุญาต
เคลื่อนย้ายอาคาร 

คู่มือส าหรับประชาชน 

ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน  อ าเภอโพธาราม จังหวัดราชบุรี 



 

ที ่
ประเภทขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ยื่นขออนุญาตเคลื่อนย้าย
อาคารพร้อมเอกสาร 

1 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลธรรมเสน 
อ าเภอโพธาราม 
จังหวัดราชบุร ี

(องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ในพ้ืนท่ีที่จะ
ขออนุญาต
เคลื่อนย้ายอาคาร) 

2) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่น 2 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลธรรมเสน 
อ าเภอโพธาราม 
จังหวัดราชบุร ี

(องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ในพ้ืนท่ีที่จะ
ขออนุญาต
เคลื่อนย้ายอาคาร) 

3) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการ
ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ท่ีดิน
ตามกฎหมายว่าด้วยการผัง
เมืองตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้าง
จัดท าผังบรเิวณแผนท่ีสังเขป 
ตรวจสอบกฎหมายอื่นท่ี
เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศ
กระทรวงคมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ เขต
ปลอดภัยทางทหาร ฯ และ 
พรบ.จัดสรรทีด่ิน ฯ 

7 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลธรรมเสน 
อ าเภอโพธาราม 
จังหวัดราชบุร ี

(องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ในพ้ืนท่ีที่จะ
ขออนุญาต
เคลื่อนย้ายอาคาร) 

4) การลงนาม / 
คณะกรรมการมีมต ิ

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) 
และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบอนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 
(น.1) 

35 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลธรรมเสน 
อ าเภอโพธาราม 
จังหวัดราชบุร ี

(องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ในพ้ืนท่ีที่จะ
ขออนุญาต
เคลื่อนย้ายอาคาร) 

 ระยะเวลาด าเนินการรวม 45 วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) บัตรประจ าตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
 

 

 

 



2) เอกสารอื่นๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ที ่
รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) ค าขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ ข.2) - 1 0 ชุด - 
2) โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่า

ต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจา้ของที่ดินลงนาม
รับรองส าเนาทุกหน้า กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่
เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของ
ที่ดินให้เคลื่อนย้ายอาคารไปไว้ในที่ดิน 

- 0 1 ชุด - 

3) กรณีที่มีการมอบอ านาจ ต้องมีหนงัสือมอบ
อ านาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อม
ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชนส าเนา
ทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบ
และผูร้ับมอบอ านาจ 

- 1 0 ชุด - 

4) หนังสือมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน (กรณผีู้ขอ
อนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน) 

- 1 0 ชุด - 

5) ส าเนาบตัรประชาชนและส าเนาทะเบียนของ
ผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รบัมอบ
อ านาจเจ้าของที่ดิน (กรณีนติิบุคคลเป็น
เจ้าของที่ดิน) 

- 1 0 ชุด  

6) หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อม
ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เปน็อาคารมี
ลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

7) หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อม
ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ (กรณีทีเ่ป็นอาคารลักษณะ 
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

8) แผนผังบรเิวณ แบบแปลนและรายการ
ประกอบแบบแปลน 

- 5 0 ชุด - 

9) รายการค านวณโครงสร้าง พร้อมลงลายมือ
ช่ือ เลขทะเบียนของวิศวกรผู้ออกแบบ 

- 1 0 ชุด - 

10) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน 
(แบบ น.4) (กรณีที่เป็นอาคารมลีกัษณะ 
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

11) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน 
(แบบ น.4) (กรณีที่เป็นอาคารมลีกัษณะ 
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปตัยกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

 



ค่าธรรมเนียม 
เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคมุอาคาร  
พ.ศ.  2522 

ช่องทางการร้องเรียน 
 องค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน  ทางโทรศัพท์ 032-234994 
 หรือ  http:// www.thammasen.go.th 

 

วันท่ีพิมพ์ 10/11/2565 

สถานะ รออนุมัติช้ันท่ี 2 โดยส านักงาน ก.พ.ร. 
(OPDC) 

จัดท าโดย องค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน 

อ าเภอโพธาราม จังหวัดราชบรุี สถ.มท. 
อนุมัติโดย นายกองค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน 
เผยแพรโ่ดย องค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน 

 

http://www.thammasen.go.th/

