
 

 

 

 

 

 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
 กองช่าง      วันจันทร์ – ศุกร์ 
 โทรศัพท์ : 032-234994    เวลา 08.30 – 16.30 น. 
 โทรสาร : 032-234994 ต่อ 19 

ประเภทของงานบริการ 
 กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว 

กฎหมายข้อบังคับ / ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา 
 พระราชบัญญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  กฎกระทรวงข้อบัญญตัิท้องถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออก
โดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 กรณผีู้ได้รับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผู้ควบคุมงานท่ีได้แจ้งช่ือไว้ หรอืผู้ควบคุมงานจะบอกเลิกการเป็นผู้ควบคุมงาน 
ให้มีหนังสือแจ้งให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบ ในกรณีที่มีการบอกเลิกผู้ควบคุมงานผู้ไดร้ับใบอนุญาตต้องระงับการด าเนินการ
ตามที่ได้รับอนุญาตไว้ก่อนจนกว่าจะไดม้ีหนังสือแจ้งช่ือและส่งหนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคมุงานคนใหม่ให้แก่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นแล้ว 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่
ประเภทขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงานพร้อม
เอกสาร 

1 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลธรรมเสน 
อ าเภอโพธาราม 
จังหวัดราชบุร ี

(องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ในพ้ืนท่ีที่จะ
ขอเปลี่ยนผูค้วบคุม
งาน) 

2) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณา
เอกสารประกอบการขอเปลี่ยนผู้
ควบคุมงาน 

2 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลธรรมเสน 
อ าเภอโพธาราม 
จังหวัดราชบุร ี

(องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ในพ้ืนท่ีที่จะ
ขอเปลี่ยนผูค้วบคุม
งาน) 

 

คู่มือส าหรับประชาชน 

ชื่อกระบวนงาน : การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน  อ าเภอโพธาราม จังหวัดราชบุรี 



ที ่
ประเภทขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

3) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบการ
ด าเนินการตามใบอนุญาตว่าถึง
ขั้นตอนใดและแจ้งใหผู้้ขอเปลี่ยนผู้
ควบคุมงานทราบ (น.1) 

2 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลธรรมเสน 
อ าเภอโพธาราม 
จังหวัดราชบุร ี

(องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ในพ้ืนท่ีที่จะ
ขอเปลี่ยนผูค้วบคุม
งาน) 

 ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) บัตรประจ าตัวประชาชน - 0 1 ชุด (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
 

 

2) เอกสารอื่นๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ที ่
รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) ส าเนาหนังสือท่ีได้แจ้งใหผู้้
ควบคุมงานคนเดมิทราบว่า ได้
บอกเลิกมิให้เป็นผู้ควบคมุงาน
แล้ว พร้อมหลักฐานแสดงการ
รับทราบ ของผู้ควบคุมงานคน
เดิม (แบบ น.5) 

- 0 1 ชุด (กรณีผูไ้ดร้ับใบอนุญาต
หรือใบรับแจ้งบอกเลิก
ผู้ควบคุมงานคนเดิม
และแจ้งช่ือผู้ควบคุม
งานคนใหม่) 

2) 
หนังสือแสดงความยินยอมของ
ผู้ควบคุมงานคนใหม่ ตาม
มาตรา 30 วรรคสอง     
(แบบ น.8) 

- 1 0 ชุด (กรณีผูไ้ดร้ับใบอนุญาต
หรือใบรับแจ้งบอกเลิก
ผู้ควบคุมงานคนเดิม
และแจ้งช่ือผู้ควบคุม
งานคนใหม่) 

3) ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้าง
ดัดแปลง รื้อถอน หรือ
เคลื่อนย้ายอาคาร แล้วแต่
กรณ ี

- 0 1 ชุด (กรณีผูไ้ดร้ับใบอนุญาต
หรือใบรับแจ้งบอกเลิก
ผู้ควบคุมงานคนเดิม
และแจ้งช่ือผู้ควบคุม
งานคนใหม่) 

4) ส าเนาหนังสือแจ้งการบอกเลิก
ผู้ควบคุมงาน (แบบ น.7) 

- 0 1 ชุด (กรณีผูค้วบคุมงานคน
เดิมได้แจ้งบอกเลิกการ
เป็นผู้ควบคมุงานไว้
แล้วและผู้ได้รับ
ใบอนุญาตหรือใบรับ 



ที ่
รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

  

 

 

 

 

แจ้งประสงค์จะแจ้งช่ือ
ผู้ควบคุมงานคนใหม่ให้
เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ทราบ) 

 

 

ค่าธรรมเนียม 

 เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคมุอาคาร  
พ.ศ. 2522 

ช่องทางการร้องเรียน 

 องค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน  ทางโทรศัพท์ 032 -234994 

 หรือ http:// www.thammasen.go.th 

 

วันท่ีพิมพ์ 10/11/2565 

สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยส านักงาน ก.พ.ร. 
(OPDC) 

จัดท าโดย องค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน 

อ าเภอโพธาราม  จังหวัดราชบุรี สถ.มท. 
อนุมัติโดย นายกองค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน 
เผยแพรโ่ดย องค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน 

 

http://www.thammasen.go.th/

